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RESOLUCION MINISTERIAL Nro. 92/2018
La Paz, 30 de julio de 2018

CONSIDERANDO:

Que los Paragrafos II y III del Articulo 15 de la Constituciéon Politica del Estado,
determinan que: “II. Todas las personas, en particular las mujeres, tiecnen derecho a no sufrir
violencia fisica; sexual o psicoldgica, tanto en la familia como en la sociedad. III. Ll Estado
adoptara las medidas necesarias para prevenir, climinar y sancionar la violencia de género y
generacional, asi como toda accién u omision que tenga por objeto degradar la condicion
humana, causar muerte, dolor y sufrimiento fisico, sexual o psicologico, tanto en el ambito
publico como privado”.

Que la Convencion Interamericana Para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
Contra la Mujer “Convencion de Belém Do Para”, aprobada y ratificada por el Istado Boliviano
a través de la Ley N2 1599 de 18 de octubre de 1994, en su Articulo 7 establece que los Estados
Partes condenan todas las formas de violencia contra la mujer y convienen en adoptar, por todos
los medios apropiados y sin dilaciones, politicas orientadas a prevenir, sancionar y erradicar dicha
violencia y en llevar a cabo lo siguiente: (...) “b) actuar con la debida diligencia para prevenir,
investigar y sancionar la violencia contra la mujer”.

Que la Ley N° 348 de 9 de marzo de 2013, Integral para Garantizar a las Mujeres una
Vida Libre de Violencia, tiene por objeto y finalidad: “...cstablecer mecanismos, medidas y
politicas integrales de prevencion, atencion, proteccidén y reparacion a las mujeres en situacion de
violencia, asi como la persecucién y sancion a los agresores, con el fin de garantizar a las muyjeres
una vida digna y el ¢jercicio pleno de sus derechos para Vivir Bien”.

Que el Paragrafo I del Articulo 3 de la citada Ley, dispone: “El Estado Plurinacional de
Bolivia asume como prioridad la erradicaciéon de la violencia hacia las mujeres, por ser una de las
formas mas extremas de discriminacion en razén de género”.

Que el Articulo 8 de la mencionada disposicion, determina: “ISs responsabilidad del
Estado, con cardcter intersectorial y presidido por el Ente Rector, adoptar y coordinar la
cjecucion de los mandatos de la presente Ley, en toda politica pablica y Plan Nacional que
involucre la prevencion de la violencia hacia las mujeres, su atencién y proteccion”.

Que el Paragrafo I del Articulo 11 de la citada disposicion legal, establece: “El Ente
Rector tendra a su cargo el Sistema Integral Plurinacional de Prevencion, Atencion, Sancion y
Frradicacion de la Violencia en razén de Género - SIPPASE, que reorganiza todo el sistema de
atencion integral a las mujeres en situacion de violencia y la informacion de los servicios publicos
y privados, que sc inscribird en un registro tnico sobre la violencia en razéon de género. La
informacion de datos que este sistema genere serd de caracter reservado”.

Que el Paragralo I del Articulo 13 de la referida Ley N° 348, prevé: “I. Para el acceso a
un cargo publico de cualquier Organo del Estado o nivel de administracién, sea mediante
eleccién, designacion, nombramiento o contratacién, ademds de las previstas por Ley, se
considerard como un requisito inexcusable el no contar con antecedentes de violencia ¢jercida
contra una mujer o cualquier miembro de su familia, que tenga sentencia ¢jecutoriada en calidad
de cosa juzgada. Ll Sistema Integral Plurinacional de Prevencion, Atencion, Sancion vy
“rradicacion de la Violencia en razon de Género - SIPPASE certificard los antecedentes
referidos en el presente Articulo”.

Que el Pardgrafo I del Articulo 25 de la Ley N© 915 de 22 de marzo de 2017, modifica ¢l
Articulo 16 de la Ley N¢ 348 de 9 de marzo de 2013 Integral Para Garantizar a las Mujeres una
Vida Libre de Violencia, disponiendo: “Articulo 16. (ENTE RECTOR). El Ministerio de Justicia
y Transparencia Institucional, en ¢l marco de sus competencias y atribuciones es el Ente Rector
responsable de coordinacion, articulacion y vigilancia de la aplicacion efectiva y cumplimiento de
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la presente Ley. El Inte Rector tendra a su cargo el Sistema Integral Plurinacional de Prevencion,
Atencién, Sancion y Erradicacion de la Violencia en razéon de Género - SIPPASE; asimismo,
dicho Ente Rector coordinard la realizacion de politicas integrales de prevenciéon, atencion,
sancion y erradicacion de la violencia hacia las mujeres, tanto en el nivel central y las Entdades
Territoriales Autonomas (...)".

Que el Paragrafo 1 de la Disposicion Final Unica de la citada Ley, determina: “Se haga
referencia a Ministerio de Justicia o Ministerios de Transparencia Institucional y Lucha contra la
Corrupcion, se entendera como Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional”.

Que el Decreto Supremo N° 2145 de 14 de octubre de 2014, que reglamenta la Ley N°
348 de 9 de marzo de 2013 en su Articulo 4, prevé: “(Sistema Integral Plurinacional de
Prevencion, Atencion, Sancion y Erradicacion de la Violencia en Razén de Género - SIPPASE)
Es la instancia dependiente del Ministerio de Justicia, responsable de reorganizar todo el sistema
de atencion integral a las mujeres en situaciéon de violencia y de administrar la informacién de los
servicios publicos y privados sobre hechos de violencia en razén de género”.

Que el Articulo 5 de la citada disposicion legal determina las atribuciones del SIPPASLE
como ser: (...) “I) Emitir certificaciones sobre antecedentes en violencia contra las mujeres
conforme a lo dispuesto en el Paragrafo II del Articulo 11 de la Ley N° 348”.

Que el Articulo 6 de la precitada normativa, dispone: “Las entidades publicas y privadas

9

vinculadas con el tema de violencia hacia las mujeres remitiran informacion al SIPPASLE”.

Que el Pardgrafo I del Articulo 2 del Decreto Supremo N© 2610 de 25 de noviembre de
2015 que tiene por objeto modificar y complementar el Decreto Supremo N° 2145 de 14 de
octubre de 2014, Reglamento de la Ley N® 348 de 9 de marzo de 2013, "Integral para Garantizar
a las Mujeres una Vida Libre de Violencia", modifica el Articulo 6 (Reporte de Informacion al
SIPPASE), determinando: “I. El Ministerio Publico, el Ministerio de Salud, los SLIMS, la
Defensoria de la nifiez y la adolescencia, el Orgmm Judicial y la Policia Boliviana, deberan
registrar de forma obligatoria informacion de hechos de violencia hacia las mujeres en el sistema
mformatico establecido por el SIPPASE de acuerdo a reglamentacion especifica de
implementacion emitida por el Ministerio de Justicia, sin perjuicio de los sistemas informaticos
mternos de cada institucién”,

Que en la Disposicion Final Primera de la normativa citada establece: “Para el
cumplimiento del Articulo 6 del Decreto Supremo N° 2145, modificado por el presente Decreto
Supremo, el Ministerio de Justicia debera aprobar el reglamento especifico de implementacion

(sl

~ Que el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, Estructura Organizativa
del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, en su Articulo 83 determina como atribucion del
Viceministerio de Igualdad de Oportunidades dependiente del Ministerio de Justicia 'y
Transparencia Institucional: “a) Formular, dirigir y concertar, politicas, normas, planes,
programas y proyectos que promuevan la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres,
de nifios, ninas, adolescentes, juventud, personas adultas mayores y personas con discapacidad.
b) Promover el cumplimicnto de la Constitucion Politica del Estado y de instrumentos
mternacionales en los ambitos de equidad de género, generacional y personas con discapacidad.
(...) g Formular normas para fortalecer los mecanismos de proteccion prevencion, atencion,
recuperacion y sancion de la violencia en razon de género, generacional y maltrato institucional”.

Que el Decreto Supremo N 3058 de 22 de enero de 2017, tiene por objeto modificar el
Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, Organizacion del Organo Ljecutivo del
“stado Plurinacional para crear el Ministerio de Lnergias, estableciendo su estructura,
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atribuciones y competencias, y fusionar el Ministerio de Autonomias al Ministerio de la
Presidencia, y el Ministerio de Transparencia Institucional y Lucha Contra la Corrupcién al
Ministerio de Justicia.

Que el Decreto Supremo N° 3070 de 1 de febrero de 2017, tiene por objeto modificar el
Decreto Supremo N2 29894 de 7 de febrero de 2009, Organizacion del Organo Ejecutivo del
Estado Plurinacional y complementar el Decreto Supremo N2 3058 de 22 de enero de 2017,
estableciendo la estructura jerarquica del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional.

Que mediante Decreto Presidencial Nro. 3059 de 23 de enero de 2017, se designa al
Ciudadano Héctor Enrique Arce Zaconeta, Ministro de Justicia y Transparencia Institucional.

Que por Resolucion Ministerial N2 067/2017 de 2 de mayo de 2017 se resuelve:

“PRIMERO.- Aprobar el REGLAMENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE

ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO - SIPPASE Y EL

‘ MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, que en sus veintiin (21) articulos y
anexo, forman parte indivisible de la presente Resoluciéon Ministerial”.

Que mediante Informe Técnico MJTI-VIO-DGPETFVRGG N° 348/2018 de 10 de julio
de 2018 la Coordinadora de Certificacion SIPPASE a nivel nacional, refrendado por la
Viceministra de Igualdad de Oportunidades y la Directora General de Prevencién y Eliminacion
de Toda Forma de Violencia en Razon de Género y Generacional, referente a propuesta para la
actualizacion en su Segunda Version del Reglamento para la Emision de Certificado de
Antecedentes de Violencia en Razén de Género - SIPPASE y Manual de Procesos y
Procedimientos, concluye: “(...) para dar operatividad, una atencién pronta y oportuna a la
poblacién, sefialando claramente los lineamientos de la emisién de Certificados SIPPASE, es
necesario la actualizacion del REGLAMENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE
ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO - SIPPASE, en sus cuatro
(4) Titulos, veintitrés (23) Articulos y Disposicion Final. Asimismo, para una correcta y clara
descripcion de los procedimientos, es necesario la actualizacion del MANUAL DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS DE LA EMISION DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE
VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO - SIPPASE en sus cinco (5) procedimientos y dos (2)

. Disposiciones Transitorias. Por lo que es viable la emisién de una nueva Resoluciéon Ministerial
que apruebe esta reglamentacion y procedimientos descritos precedentemente”. Recomiendas
“... disponer la remisién de antecedentes ante la Direccion General de Asuntos Juridicos, con el
objeto de que se emita el respectivo Informe legal para la emisién de una Resolucién Ministerial
que apruebe la actualizacién del Reglamento para la Emision de Certificado de Antecedentes de
Violencia en Razén de Género - SIPPASE y el Manual de Procesos y Procedimientos de la
Emision de Certificado de Antecedentes de Violencia en Razén de Género - SIPPASE”.

Que mediante Informe MJTI-DGAA-UFI N° 328/2018 de 26 de julio de 2018 emitido
por la Encargada de Tesoreria, el Encargado de Presupuestario y la Técnico Presupuestario,
refrendado por la Directora General de Asuntos Administrativos, referente a la actualizacién de
la Segunda Version del Reglamento Para la Emision de Certificado de Antecedentes de Violencia
en Razén de Género - SIPPASE y el Manual de Procesos y Procedimientos, concluye y
recomienda: “Por lo expuesto precedentemente se concluye, que ante la necesidad de contar con
instrumentos legales internos actualizados que regulen los procedimientos en cuanto a la
administracién y control de la emision de los Certificados SIPPASE y los recursos generados a
través de la Direccion General de Prevencion y Eliminaciéon de Toda Forma de Violencia en
Razén de Género y Generacional dependiente del Viceministerio de Igualdad de
Oportunidades; efectuado el andlisis en el marco de las disposiciones contenidas en la Ley
N°¢ 348, Ley N° 2341 y otras normas conexas, no se evidencia cambios fuera del contexto
requerido respecto a los articulos relacionados con los procedimientos financieros y se
consideran pertinente la actualizacion del Reglamento y el Manual de Procesos y
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Procedimientos. La aprobacion de la Propuesta de Reglamento para la emision de Certificado de
Antecedentes de Violencia en Razén de Género SIPPASE y Manual de Procesos y
Procedimientos, no conlleva el compromiso de recursos econémicos por el Ministerio de Justicia
y Transparencia Institucional, para la erogacién de los mismos en actividades, objetivos y
obligaciones, siendo viable el proyecto de Reglamento y Manual de Procesos y Procedimientos
propuesto, dentro de los aspectos financieros”.

Que mediante Informe Juridico MJTI-DGAJ-UAJ N® 341/2018 de 26 de julio de 2018,
la Direccion General de Asuntos Juridicos concluye: “(...) se justifica técnicamente y
juridicamente los fundamentos para aprobar la actualizacién del Reglamento y Manual de
Procesos y Procedimientos del SIPPASE considerando que ambos textos procedimentales se
interrelacionan y complementan entre sf, para una correcta ejecucién del procedimiento de la
Certificacion SIPPASE, en razén de que el Reglamento vigente no es especifico sobre el
tratamiento de diversos puntos, considerando que es preciso contar con la actualizacién del
procedimiento que senale claramente los lincamientos de la Certificacion SIPPASE, por lo que
se concluye que es viable su aprobacién mediante una Resoluciéon Ministerial expresa del Sr.
Ministro en uso de la atribucion del inciso 22), paragrafo I del Articulo 14 del Decreto Supremo
No. 29894 de 7 de febrero de 2009, Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado
Plurinacional, al no vulnerar normativa vigente”.

POR TANTO:

El Ministro de Justicia y Transparencia Institucional, en ejercicio de las atribuciones
establecidas en los Numerales 8 y 4 del Paragrafo I del Articulo 175 de la Constitucién Politica
del Estado, en ¢jercicio de las facultades establecidas en el Numeral 22 del Paragrafo I del
Articulo 14 del Decreto Supremo N® 29894 de 07 de febrero de 2009, de Estructura

Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.
RESUELVE:
PRIMERO.- Aprobar los siguientes textos especificos:

a) REGLAMENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE
ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO - SIPPASE en sus
cuatro (4) Titulos, veintitrés (23) Articulos y Disposiciéon Final.

b) MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA EMISION DE
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN RAZON DE
GENERO - SIPPASE en sus cinco (5) procedimientos y dos (2) Disposiciones
Transitorias.

Que en anexo forman parte indivisible de la presente Resolucion Ministerial.

SEGUNDO.- Se aprueba los Informes: MJTI-VIO-DGPETFVRGG N2 348/2018 de 10
de julio de 2018, MJTI-DGAA-UFI N¢ 328/2018 de 26 de julio de 2018 y MJTI-DGAJ-UA]J
N® 341/2018 de 26 julio de 2018, elaborados por las areas respectivas de esta Entidad Ministerial,
que sustentan técnica y legalmente la presente Resolucién Ministerial.

TERCERO.- [l Sistema Integral Plurinacional de Prevencién, Atencién, Sancién vy

=} Frradicacién de la Violencia en Razén de Género - SIPPASE de la Direccién General de
’ Prevencién y Eliminacion de Toda Forma de Violencia en Razén de Género y Generacional

dependiente del Viceministerio de Igualdad de Oportunidades, queda encargado del
cumplimiento de la presente Resolucion Ministerial.

Nl
= .S}
V N
AN )
St JUR
NI 0T

Av. 16 de Julio, Nro. 1769 - Central Piloto: 2158900 /2158901 / 2158902, La Paz — Bolivia.



ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA
Pty g

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL RESOLUCION MINISTERIAL Nro. 92/2018
La Paz, 30 de julio de 2018

CUARTO.- La Direccion General de Asuntos Administrativos, queda encargada de la
publicaciéon y difusion de la presente Resolucion Ministerial, debiendo tomar los recaudos
pertinentes al efecto.

QUINTO.- Se deja sin electo la Resolucion Ministerial N¢ 067/2017 de 2 de mayo de
2017 y todas las disposiciones contrarias a la presente Resolucion Ministerial.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

: eta
Dr. Héctor E. Arce Zacon
MINISTRO DE JUSTICIAY
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL
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REGLAMENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE
VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO - SIPPASE
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REGLAMENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE
VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO - SIPPASE

TiITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO)

El presente Reglamento tiene por objeto establecer criterios basicos para
la regulacion de la obtencién, registro, control y vigilancia de los Recursos
Propios que se obtendran por laemisién de la Certificacion de
Antecedentes de Violencia en razéon de Género emitido por el SIPPASE-
VRG del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional con el apoyo del
Organo Judicial; asi como el procedimiento para la emisiéon del Certificado.

ARTICULO 2.- (BASE LEGAL)

Elarticulo 13 de la Ley N° 348 Ley Integral para Garantizar a las Mujeres una
Vida Libre de Violencia, paragrafo | establece que: Para el acéeso a un cargo
publico de cualquier Organo del Estado o nivel de administracion, sea
mediante eleccién, designacion, nombramiento o contratacién, ademas de
las previstas por Ley, se considerard como un requisito inexcusable el
no contar con antecedentes de violencia ejercida contra una mujer
o cualquier miembro de su familia, que tenga sentencia ejecutoriada en
calidad de cosa juzgada.

El' Sistema Integral Plurinacional de Prevencion, Atencion, Sancién vy
Erradicacion de la Violencia en razon de Género SIPPASE certificara los
antecedentes referidos en el presente Articulo. Asimismo, el D.S. 2145, en
su articulo 5 atribuye al SIPPASE emitir certificaciones sobre antecedentes
en violencia contra las mujeres conforme a lo dispuesto en el Paragrafo Il
del Articulo 11 de la Ley N° 348.

El articulo 19 de las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado,
aprobado por la Resolucion Suprema 218056 del 30 de julio de 1997,
establece que el Subsistema de Administracién de Recursos
comprende el conjunto de funciones, actividades y procedimientos
relativos a la unicidad de administracién de ingresos y egresos de
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los recursos publicos, programacién y ejecucion de los flujos financieros, y
custodia de los titulos y valores del Sistema de Tesoreria del Estado.

El articulo 17, de las citadas Normas Basicas, dispone que la recaudacion
de recursos publicos del Sistema de Tesoreria del Estado esté bajo Ia
responsabilidad de las tesorerias sefialadas en el articulo 6 de las referidas
normas basicas. Asimismo, sefiala que en el caso del Tesoro General de
Nacion, los recursos publicos seran recaudados directamente por este y
atraves de las entidades que acttien como agentes de retencion del Tesoro
General de la Nacion, de acuerdo a disposiciones legales vigentes.

TiTULO Il
OBLIGACIONES

ARTICULO 3. (OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE JUSTICIA Y
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL)

Las obligaciones del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional son:

a) ElMinisterio de Justicia y Transparencia Institucional, reconoce al Organo
Judicial Bs. 25.00 (veinticinco 00/100 bolivianos) por el Servicio
otorgado por la Transferencia de datos al Sistema Cervero que
consolida todos los antecedentes penales de acuerdo a las Leyes
N° 348 y N° 243,

b) Los gastos de Courier y embalaje por el traslado del formulario de
Certificacion de Antecedentes de Violencia en Razén de Género,
debidamente ENFAJADO por la Direccién Administrativa y Financiera
del Organo Judicial, seran cubiertos por el Ministerio de Justicia y
Transparencia Institucional con recursos propios de la Certificacién
SIPPASE.

c) Presentar su solicitud a la Direccion Administrativa y Financiera del
Organo Judicial, para la produccion del Certificado de Antecedentes
de Violencia en Razon de Género de acuerdo a las Leyes N° 348 y N°
243, para que se impriman, acompanando el cronograma global del
requerimiento, dentro del periodo de vigencia del convenio.
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d) Proyectar las cantidades necesarias del valorado, elaborando
cronogramas mensuales de requerimiento, que deben ser remitidos
a la DAF del Organo Judicial con 15 dias de anticipacién, para la
produccién mensual.

e) Suscribir actas, formularios o documentos equivalentes,
respecto a la conformidad de recepcion del valorado.

‘ ARTICULO 4.- (OBLIGACIONES DEL ORGANO JUDICIAL)

Las obligaciones del Organo Judicial son:

a) Delos Bs. 25.00 (Veinticinco 00/100 bolivianos) que el Ministerio
de Justicia vy Transparencia Institucional reconoce al Organo
Judicial por el servicio.de informacién del REJAP, el mismo incluira el
costo de la impresion del FORMULARIO DISENADO POR EL
SIPPASE y el ENFAJADO de los formularios, para su entrega al
servicio de Courrier contratado Y puesto en la ciudad de Sucre por
el Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional.

b)  Producir el formulario de Certificado de Antecedentes de Violencia en
Razoén de Género de acuerdo a las Leyes N° 348 y N° 243,

‘ c) Entregaral SIPPASE, el formulario valorado producido, en la ciudad de
Sucre de acuerdo al requerimiento presentado.

TiTULO 1Nl
RECURSOS PROPIOS

ARTICULO 5.- (DE LOS RECURSOS PROPIOS)

Se consideran Recursos Propios los provenientes de Ia emision de la
Certificacion SIPPASE, de Antecedentes de Violencia en Razén de Género.

ARTICULO 6.- (DESTINO DE LOS RECURSOS PROPIOS).
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1. Los Recursos Propios provenientes de la Certificacion, seran destinados
principalmente para ejecutar acciones encaminadas a alcanzar los
objetos y finalidades de las Leyes N° 348 y N° 243, Asimismo, podran
utilizarse para otras actividades estrictamente vinculadas a geénero,
nifio, nifia y adolescentes dentro de las atribuciones del Viceministerio
de Igualdad de Oportunidades del Ministerio de Justicia y Transparencia
Institucional.

. 2. Los recursos propios provenientes de Ia Certificacion deberan
garantizar el 100% de sostenibilidad en la emision del mismo: es
decir, que los ingresos  cubriran los gastos operativos vy
administrativos necesarios para la emision de la Certificacion.

3. En ningun caso estos recursos propios podran utilizarse para satisfacer
necesidades particulares del personal, ni disponerse con cargo a:
préstamos, subsidios, donativos 0 ayudas, aun cuando estén
vinculadas con la eliminacion de |a violencia.

ARTICULO 7.- (ACREDITACION DE INGRESOS DE RECURSOS PROPIOS)

La Certificacion SIPPASE para acreditar la captacion de sus Recursos

Propios, empleara como documento legal, las Boletas de Depésitos

Bancarios emitida por la entidad financiera habilitada, para el efecto el
. Banco Union.

TiTULO IV
PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 8.- (PROCEDIMIENTO PARA LA OTORGACION DEL
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN RAZON DE GENERO)

El Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional a través del SIPPASE

debera otorgar el certificado de antecedentes de violencia en razon de
género mediante el siguiente procedimiento:

. ' } \[\)F\/‘ "7
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a) Verificar el cumplimiento de requisitos de solicitud del certificado
presentado por la ciudadana o ciudadano, que incluya fotocopia

de su cédula de identidad vigente.

b) Procesar la informacion de la ciudadana o ciudadano en
Sistema Informatico.

¢) Remitir la solicitud de informacion de antecedentes al Consejo
de la Magistratura.

d) Recepcionar la informacion del Consejo de la Magistratura.

e) Emitir el Certificado SIPPASE.

ARTICULO 9.- (INFORMACION DE ANTECEDENTES DE LA CIUDADANA O
CIUDADANO).

El Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional a través de la
Certificacion SIPPASE debera solicitar al REJAP dependiente del Consejo
de la Magistratura, la emision de informacion verificada, validada y firmada
que mencione si se cuenta o no con antecedentes de violencia ejercida
contra una mujer o cualquier miembro de su familia, que tenga sentencia
ejecutoriada en calidad de cosa juzgada.

Los procesos de intercambio de informacion entre el Ministerio de Justicia
y Transparencia Institucional y el REJAP dependiente del Consejo de la
Magistratura respecto a los antecedentes se realizaran Via Sistema
Informatico, a través de Ia conexion establecida con el Firewall y VPN
entre Instituciones.

ARTICULO 10.- (MECANISMOS DE SEGURIDAD DEL CERTIFICADO)

El Organo Judicial mediante la Direccion Administrativa y Financiera y de
acuerdo a Convenio con el Ministerio de Justicia y Transparencia
Institucional implementara los siguientes mecanismos de seguridad para
la Certificacion:

a) Numeracion de Registro; Cada certificado emitido tendra un numero
correlativo que sera controlado por el Organo Judicial.

b) Tinta Especial de vision ultravioleta; Cada Certificado contara con
la tinta especial de vision ultravioleta.

W 5
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ARTICULO 11.- (EMISION DE LA CERTIFICACION)

El REJAP dependiente del Consejo de la Magistratura enviara via sistema
informatico el registro de Antecedentes de Violencia en razén de género
en cumplimiento a las Leyes N° 348 y N° 243 debidamente firmado por la
persona responsable del REJAP, el mismo que debera ser impreso por el
Servidor Publico/a encargado de la atencion de solicitudes en el Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional, para su posterior entrega al
ciudadano/a.

ARTICULO 12.- (CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION)

La custodia de la informacion generada quedara a cargo del Viceministerio
de lgualdad de Oportunidades, quién instruira al Servidor/a Publico/a su
custodia y la emision de las Certificaciones, quién debe archivar cada
solicitud por orden correlativo adjuntando una copia de la certificacion y de
las boletas de deposito.

ARTICULO 13.- (DEPOSITOS PARA OBTENCION DE LA CERTIFICACION)

Se efectuaran dos depositos uno de Bs. 25 .- (Veinticinco 00/100 bolivianos)
a la cuenta del Organo Judicial y el otro de Bs 10.- (Diez 00/100 bolivianos)
a la Cuenta del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional.

ARTICULO 14.- (TIEMPO DE VALIDEZ DE LA BOLETA DE DEPOSITO
BANCARIO).

La Boleta de Deposito Bancario emitida por la entidad financiera habilitada,
tendra validez para su presentacion ante la Certificacion SIPPASE, hasta
treinta dias de realizado el deposito.

Cuando se remitan solicitudes de departamentos, provincias, municipios,
distintas a la sede donde se encuentran ubicadas las oficinas del Ministerio de
Justicia y Transparencia Institucional, tendran un plazo adicional de cinco (5)
dias, a partir del dia de cumplimiento del plazo.
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Excepcionalmente cuando se trata de remision de solicitudes para la
obtencién del Certificado SIPPASE de manera Institucional,
considerando, el origen, Ia cantidad y el monto, la Direccién General
de Prevencion y Eliminacién de Toda Forma de Violencia en Razon de
Género y Generacional tendra la facultad de ampliar los plazos
establecidos para que se acepte o rechace las boletas bancarias que
estén fuera del plazo establecido, en aplicacién a lo sefialado en el
Manual de Procesos y Procedimientos.

ARTICULO 15.- (PLAZO PARA SOLICITAR LA DEVOLUCION).

El usuario podra solicitar Ia devolucion del monto en el caso previsto en
el articulo anterior y dentro del plazo de diez dias calendarios, vencido
el término del articulo precedente caducara su derecho 3 |a devolucion
del arancel.

El usuario podra reclamar Ia devolucién del excedente pagado, con la
Certificacion emitida por la entidad financiera, dentro del plazo de diez dias
computables desde la fecha que pago la boleta bancaria a favor del Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional, vencido el término caducara su
derecho a la devolucién del arancel.

ARTICULO 16.- (PERDIDA DE LA BOLETA DE DEPOSITO
BANCARIO POR EL DEPOSITANTE)

En caso de pérdida de Ia Boleta de Depésito Bancario, el solicitante deberg
requerir a la entidad financiera habilitada le emita una Certificacian,
documento con el que acreditara que realizé el depdsito correspondiente.

ARTICULO 17.- (CUSTODIA DE LAS BOLETAS DE DEPOSITO BANCARIO)

Queda a cargo de la Direccién General de Asuntos Administrativos a través de
la Unidad Financiera la custodia de las Boletas de Depositos Bancarios, por la
prestacion de servicios otorgados por la Certificacion SIPPASE.

Las Boletas de Deposito Bancario originales, presentadas en el mes anterior,
seran remitidas por el personal del SIPPASE encargados de la administracion
y emision_del Certificado a |a Unidad Financiera que tendra a cargo la

QM% P

(3 Marsa Ureigyge



ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA

R —— Y e e e s

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

ARTICULO 18.- (ENTREGA DE CERTIFICACION)

Considerando que el Articulo 11, Paragrafo | de Ia Ley 348 establece Ia
RESERVA de Ia informacién emitida en Ia Certificacion SIPPASE, Ia entrega de
la Certificacion sera de acuerdo a los siguientes parametros:

1. Personal.

2. La entrega a terceros se realizara con la boleta de constancia que otorga el
Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional, con presentacion de
cédula de identidad original del solicitante y fotocopia simple del tercero.

3. Asimismo, en caso de instituciones publicas, cuya solicitud sea grupal, la
entrega podra ser realizada a un representante autorizado por la Institucion
0 Entidad requirente de Ia Certificacién.

ARTICULO 19.- (VIGENCIA DEL CERTIFICADO SIPPASE)

La certificacién de antecedentes por hechos de violencia en razén de Género
tendra vigencia de un afio computable a partir de la fecha de Su emision.

ARTICULO 20.- (COPIAS LEGALIZADAS)

ARTICULO 21.- (PLAZO DE ENTREGA DE LA CERTIFICACION)

El plazo de entrega de la Certificacion SIPPASE es de 72 horas desde la fecha
de presentacion de toda Ia documentacion requerida y revisada por el personal
del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional a través del SIPPASE.

ARTICULO 22.- (PROCEDIMIENTO PARA LA REPOSICION DEL VALORADO)

El Servidor/a Publico/a que emite la Certificacion, debera tener.el debido cuidado de
No cometer errores en Ia transcripcion e impresion del mismo, por tratarse de un

- valorado. En caso de errores, se debera aplicar lo sefialado en el Manual de Procesos
\y Protedifnigntos.
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La Conciliacién contable se realizard entre la Direccién Administrativa y
Financiera del Organo Judicial y el Ministerio de Justicia y Transparencia
Institucional a través de la Unidad Financiera, cada trimestre de manera

conjunta entregando los depésitos recibidos Yy cruzando la Informacion de las
Certificaciones emitidas.

Para la revisién de Ia informacion el Ministerio de Justicia y. Transparencia
Institucional debera emitir un reporte a la Unidad Financiera de la DAF del
Organo Judicial, que debe contener minimamente los siguientes datos: Fecha
del deposito bancario, nombre del depositante, numero de depositos

bancarios, importe, numero de certificado de antecedentes de violencia en
razon de género.

Asimismo, el Servidor Publico/a que realiza Ia Certificacion debe realizar un
registro y seguimiento mensual de la cantidad de depdsitos ingresados a
través de formularios establecidos que incluye el nombre del depositante, el
numero de cedula de identidad, el nimero de Certificado, nimeros de depdsitos
bancarios e importe.

DISPOSICION FINAL

DISPOSICION FINAL. Para efectivizar el presente Reglamento Interno se utilizaran
los instrumentos operativos en anexos: Formulario N°® 01: Planilla de Recursos
Propios por la Emision de Certificacion SIPPASE: Formulario N° 02: Planilla de
Reposicion de Valoradas Erradas por la Emision de Certificacion SIPPASE:
Formulario N° 03: Resumen de Recursos por la Emision de Certificacion SIPPASE.




FORMULARIO N2 01

Flosar PLANILLA DE RECURSOS PROPIOS POR LA EMISION DE CERTIFICACION SIPPASE
I'J(If)‘l)l JUS TN
i CORRESPONDIENTE AL MES DE XXXX DE XXXX

EHCIA INSTITUCION AL

L

10 25,00

,A
Q)
o

o ba% = o £ 4 w RN A SSIQERT IO i % o ‘»
Observaciones:

Elaborado por:

(Datos completos del encargado de la emisién de Certificado SIPPASE)




FORMULARIO N2 02

£ c
) — "y, i SN,
TRAMSPARENCIA THSTITUCIOMAL,

PLANILLA DE REPOSICION DE VALORADAS ERRADAS POR LA EMISION DE CERTIFICACION SIPPASE

CORRESPONDIENTE AL MES DE XXXX DE XXXX

Elaborado por:

(Datos completos del encargado de la emisién de Certificado SIPPASE)




E?j FORMULARIO N¢ 03

ESTADO PIUKINACIONAL B35 BULIV 1A

R prrsTon RESUMEN DE RECURSOS POR LA EMISION DE CERTIFICACION SIPPASE

-y
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

CORRESPONDIENTE AL MES DE XXXX DE XXXX

COSTO ‘ el
1 |DEPOSITOS MITI 10,00 -
2 IDEPOSITOS ORGANO JUDICIAL 25,00 -
3 |DEPOSITOS MITI - CERTIFICADOS ERRADOS (REPOSICION) 10,00 -

DEPOSITOS ORGANO JUDICIAL - CERTIFICADOS ERRADOS 25 £ i
(REPOSICION) '

(Datos completos del encargado de la emisién de Certificado SIPPASE)
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA EMISION DE
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EN RAZON DE
GENERO - SIPPASE

iNDICE

1. Aspectos Generales. (Formulario N° ). 1

2. Descripcién del procedimiento para la emisién de Certificados SIPPASE.
(FOrMUIANO N® 2)......covimiiiiiceniennieeeseoe e 2

3. Descripcion del procedimiento para boletas bancarias que sobrepasaron el
tiempo de validez. (Formulario N° S 6

4. Descripcion del procedimiento para la solicitud de la devolucion. (Formulario
T O 8

5. Descripcion del procedimiento para el tratamiento de los Certificados

emitidos con error de transcripcion y error técnico. (Formulario N°5)........ ... 10

5.1 Procedimientos para la reposiciéon de papel valorado que contenga error
atribuible a funcionarios............................. 10

5.2 Procedimientos para Ia reposicion de papel valorado que contenga error
L 12

Disposiciones transitorias de procedimientos para la rectificacién de errores
en Certificados SIPPASE emitidos.

Disposicién transitoria primera.- Procedimiento para la rectificacion de certificado

SIPPASE que contenga error de impresion.................oo 13

Disposicion transitoria segunda.- Procedimiento para la rectificacion de datos en

... certificado SIPPASE que contenga error de transcripcion..............vveovooevoo 14
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